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Protocollato agli Atti digitali della scuola   

con num. di prot. [vd. segnatura] 

 

Al personale DOCENTE 

Al personale ATA 

Alle FAMIGLIE 

Al DSGA 

 

AVVISO  

ORARI APERTURA UFFICI DI SEGRETERIA 

a.s. 2024/25 

 
 

Si informano le SS.LL. che gli orari di apertura dell’Ufficio di Segreteria all’utenza sono i seguenti: 

- il LUNEDÌ-MERCOLEDÌ-VENERDÌ: ore 11:00 - 12:00 (apertura antimeridiana, intero anno 

scolastico)   ; 

- il MARTEDÌ e GIOVEDÌ: ore 15:30 - 16:30 (apertura pomeridiana, da OTTOBRE a GIUGNO, 

previo appuntamento). 

Il personale scolastico impossibilitato a recarsi in segreteria nei predetti orari per ragioni di servizio, 

potrà accedere agli Uffici previo appuntamento telefonico.  

Durante l’orario antimeridiano di apertura della scuola, gli utenti potranno comunque chiedere 

informazioni, prendere appuntamento, acquisire modulistica o consegnare documenti alla reception 

collocata all’ingresso della Scuola Secondaria di I grado “O. Parlangeli” in Viale Europa, dove un 

collaboratore scolastico addetto si occuperà dell’accoglienza. 

 

                                                                                                         La Dirigente Scolastica 

                                                                                                         Dott.ssa Anna Maria Valzano 
                                                                                                                                                                                                                       Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD 

                                                                                                                                                                                                    e normativa connessa 
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