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                               PROGETTO  ACCOGLIENZA    a.s.2023/2024  

                                                      SCHEDA PTOF  

Denominazione progetto Accoglienza

Tipologia Progetto curricolare

Docente/i referente/i Levante Anna

Discipline coinvolte Tutte

Destinatari Alunni in entrata dei tre ordini di scuola

Periodo di riferimento Settembre

Priorità cui si riferisce (event.) Competenze chiave di cittadinanza

Obiettivo di processo (event.) Progettazione di percorsi formativi comuni a ordini di 
scuola  diversi(Infanzia/Primaria; Primaria/Secondaria).

Altre priorità (eventuale) Prevenire fenomeni di dispersione e di disagio scolastico, promuovere
l’inclusione  creando  un  clima  di  dialogo  e  confronto  che  miri  alla
crescita umana e culturale di ogni alunno .

Situazione su cui interviene Il progetto accoglienza ha lo scopo di accogliere e inserire gradualmente
i nuovi alunni nell’ambiente scolastico e di riprendere, dopo la pausa
estiva, le fila del dialogo educativo con tutti gli altri alunni creando un
contesto inclusivo e stimolante dove ognuno possa sentirsi protagonista
de proprio apprendimento.

Attività previste SCUOLA DELL’INFANZIA  
Plessi : Galileo Galilei , Andrano.
Data: 14 settembre 2023
Ore: 9.30 Andrano 
Ore: 10.00 Galilei

- Saluto  della Dirigente scolastica.
- Saluti istituzionali  
- Due canzoni di benvenuto
-Appello dei bambini e delle bambine treenni
 -Consegna di un gadget.  
- Giochi psicomotori musicali. 
- Giochi di ruolo e di improvvisazione.
Per i bambini di 4/5 anni, l’accoglienza avverrà nelle sezioni con attività 
ludiche che potranno essere svolte anche all’esterno. Le attività proposte 



saranno finalizzate a ristabilire il dialogo educativo e le relazioni con i 
compagni e le insegnanti.

Nella scuola Primaria e nella scuola Secondaria di I grado, gli alunni 
delle classi prime saranno accolti mercoledì 13 settembre nel cortile dei 
plessi assegnati 

SCUOLA PRIMARIA
Ore: 9.15

-Canzone “la canzone del capitano” di sottofondo nell’attesa che entrino
tutti gli alunni e i genitori.
-Inno d’Italia
-Saluto della Dirigente scolastica. 
-Saluti istituzionali
- Canzone “Vieni anche tu” cantata dagli alunni delle classi quinte. 
-Lettura della filastrocca  “Arrivano i pirati”.
-Appello per la formazione delle classi prime. 
-Consegna di un gadget
-Canzone “La canzone del capitano”
-Momento dello sparacoriandoli
-Taglio del nastro d’inizio da parte della DS
-.Prosecuzione attività nelle aule di appartenenza. 

Per tutte le altre classi l’accoglienza avverrà nelle rispettive aule con
attività  disciplinari  e  interdisciplinari,  atte  a  riprendere  le  fila  del
dialogo didattico-educativo dopo la lunga pausa estiva.

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

Ore: 8.15
Accoglienza degli alunni nello spazio esterno della scuola .

- Inno d’Italia
-Saluto della Dirigente scolastica.
-Saluti istituzionali.
- Declamazione di una filastrocca rimata a cura di un gruppo di 12 alunni
-Appello finalizzato alla formazione delle classi.
-Canto finale “Kalinifta” eseguito da una rappresentanza di alunni delle 
classi seconde.
-Formate le classi, gli alunni si recheranno nelle aule di appartenenza.

Le attività di accoglienza proseguiranno, nelle rispettive aule, con:
-l’elaborazione di regole di classe condivise. 
-l’uso del diario. 
-la pianificazione degli impegni scolastici. 

Obiettivi ⮚ Orientarsi nell’ambiente scolastico. 
 ⮚ Favorire relazioni positive con compagni e insegnanti. 
 ⮚ Conoscere la situazione iniziale di ognuno sul piano 

cognitivo,emotivo, affettivo e relazionale. 
 ⮚ Partecipare a momenti di attività comune. 
 ⮚ Sviluppare atteggiamenti corretti e rispettosi delle regole 

prosociali. 
 ⮚ Avviare ad una forma di apprendimento attivo.



Competenze Dalle competenze in uscita del Curricolo d’Istituto e dai documenti di 
certificazione delle competenze chiave e di cittadinanza

Metodologia ∙ Brainstorming 
∙ Discussione 
∙ Utilizzo di risorse digitali 
∙ Cooperative learning 
∙ Peer tutoring 
∙ Problem-solving 
∙ Lezione frontale 
∙ Insegnamento individualizzato 
∙ Analisi e sintesi del libro di testo 
∙ Costruzione di mappe concettuali

Risorse finanziarie necessarie / 

Risorse umane (ore) 30

Altre risorse necessarie e 
spazi

-Aule,Computer 
-strumenti musicali
-materiale di facile consumo 

         - libri di testo

Indicatori utilizzati / 
Prodotto finale

Faranno fede le attività proposte nelle varie discipline. 
Manifestazione per l’accoglienza degli alunni nell’atrio dei diversi plessi.

Stati di avanzamento /

Valori / situazione attesi Sviluppo e consolidamento del senso di appartenenza alla comunità 
scolastica.

                                                                                                                             IL DOCENTE REFERENTE 
                                                                                                                      Anna Levante
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USCHEDA DI PROGETTO   

PTOF 2023/2024 

 

Denominazione progetto CERTIFICAZIONI LINGUA INGLESE 

Tipologia Progetto extracurricolare con esperto esterno madrelingua con contributo da parte 

delle famiglie. Lezioni erogate in presenza. 

Docente referente Prof.ssa Eleonora Rizzo 

Discipline coinvolte Inglese 

Destinatari Alunni classi V della Scuola Primaria e I-II-III della Scuola Secondaria di primo 

grado.  

Periodo di riferimento Il corso si svolgerà da novembre 2023 a maggio 2024. 

Prima dell’avvio del progetto le famiglie interessate saranno invitate a compilare il 

modulo di adesione disponibile online da restituire per via telematica all’indirizzo 

della scuola. 

Priorità cui si riferisce 

(event.) 
Sviluppo delle competenze sociali e civiche. 

Obiettivo di processo 

(event.) 

Valorizzazione delle eccellenze attraverso la realizzazione di percorsi didattico-

educativi mirati. 

Situazione su cui 

interviene 

Il corso è rivolto agli alunni che rientrano in una fascia di livello medio-alto e alto 

in lingua inglese in quanto lo stesso prevede un esame finale per conseguire la 

certificazione.  

 Inoltre ha lo scopo di: 

-rafforzare le conoscenze della lingua inglese in contesti diversi; 

-potenziare le abilità di base: listening, speaking, reading, writing; 

-ampliare e consolidare le conoscenze lessicali e migliorare la capacità espressiva; 

-aumentare la consapevolezza interculturale. 

Attività previste Attività di speaking, listening, reading, writing. 

Simulazione test. 

Obiettivi -Utilizzare competenze linguistiche acquisite. 

-Comunicare in L2 con maggiore sicurezza e spontaneità. 

-Potenziare la competenza della lingua inglese e sviluppare strategie utili per 

affrontare le prove previste dall’esame Cambridge English Movers, Flyers, Ket. 

Competenze I traguardi sono riconducibili al Livello A2 del Quadro Comune Europeo di 

Riferimento per le lingue straniere del Consiglio d’Europa 

 

- L'alunno comprende oralmente e per iscritto i punti essenziali di testi in lingua 

standard su argomenti familiari o di studio che si affrontano normalmente a scuola e 

nel tempo libero. 

- Descrive oralmente situazioni, racconta avvenimenti ed esperienze personali, 

espone argomenti di studio. 

- Interagisce con uno o più interlocutori in contesti familiari e su argomenti noti. 

-  Legge semplici testi con diverse strategie adeguate allo scopo. 

mailto:leic86900l@istruzione.it
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- Scrive semplici resoconti e compone brevi lettere o messaggi rivolti a coetanei e 

familiari. 

- Individua elementi culturali veicolati dalla lingua materna o di scolarizzazione e li 

confronta con quelli veicolati dalla lingua straniera, senza atteggiamenti di rifiuto. 

- Affronta situazioni nuove attingendo al suo repertorio linguistico; usa la lingua per 

apprendere argomenti anche di ambiti disciplinari diversi e collabora fattivamente 

con i compagni nella realizzazione di attività e progetti. 

- Autovaluta le competenze acquisite ed è consapevole del proprio modo di 

apprendere. 

Metodologia Approccio di tipo deduttivo e comunicativo mediante conversazione con 

l’insegnante per un coinvolgimento attivo dei partecipanti: le attività, costruite sulla 

base di situazioni reali di vita quotidiana, favoriscono l’apprendimento della lingua. 

Saranno fornite agli alunni schede didattiche e materiale specifico per il 

conseguimento degli obiettivi di apprendimento sopra enunciati. 

Risorse finanziarie 

necessarie 

Il percorso formativo sarà attuabile con il contributo delle famiglie che 

affronteranno anche il costo dell’esame finale. 

Risorse umane (ore)  Area linguistica. Il percorso formativo inerente la preparazione per il 

conseguimento della certificazione Cambridge English Movers, Flyers, Ket si 

svolgerà in orario pomeridiano, in presenza, con un esperto esterno madrelingua, 

secondo il calendario stabilito dall’Istituto. 

I moduli Movers e Flyers saranno di 30 ore; il modulo Ket sarà di 50 ore. 

Altre risorse necessarie e 

spazi 

Le lezioni si svolgeranno presso i locali della scuola Primaria. Verranno utilizzati 

gli strumenti presenti nelle aule e nei laboratori linguistici e informatici (Monitor 

touchscreen, computer, lettore CD/MP3, proiettore video). 

Indicatori utilizzati / 

Prodotto finale 

Numero alunni partecipanti; prerequisiti per gli stessi: livello di competenza in 

Lingua Inglese medio-alto e alto, forte motivazione e interesse, serietà e 

disponibilità agli approfondimenti. 

Gli studenti sosterranno dei test che valutano tutte e quattro le abilità linguistiche: 

lettura, produzione scritta, ascolto e parlato. 

Valori / situazione attesi Alla fine del corso formativo inerente la preparazione per il conseguimento della 

certificazione Cambridge ogni partecipante darà la propria adesione a sostenere 

l’esame di livello, in maniera volontaria.  

 

 

                                                                                                                    IL DOCENTE REFERENTE 

                                                                                                                      

                                                                                                                      Prof.ssa Eleonora Rizzo 
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SCHEDA DI PROGETTO PTOF 2023/2024 
 

Denominazione progetto ISTRUZIONE DOMICILIARE DA REMOTO 

Tipologia Progetto curricolare ed extracurricolare 

Docenti referenti Tutti i docenti di scuola primaria e secondaria di primo grado 

Discipline coinvolte Tutte 

Destinatari Alunni/e di scuola primaria e secondaria di primo grado “per i quali sia 
accertata l’impossibilità della frequenza scolastica per un periodo non 
inferiore a trenta giorni di lezione, anche non continuativi, a causa di gravi 
patologie certificate, anche attraverso progetti che possono avvalersi 
dell’uso delle nuove tecnologie.” (Art. 16 c.1 D. lgs. 66 del 13 aprile 2017). 

Periodo di riferimento Intero anno scolastico 

Priorità cui si riferisce Potenziamento delle competenze chiave 

Obiettivo di processo  Garantire il diritto allo studio impossibilitati alla frequenza, a causa 
di gravi patologie certificate; 

 Favorire la continuità dell’esperienza scolastica dell’alunno; 

 Soddisfare il bisogno di apprendere, conoscere e comunicare; 

 Assicurare contatti con la scuola di appartenenza (insegnanti e 
compagni); 

 Garantire il benessere globale dell’alunno; 
 Agevolare la prospettiva del reinserimento scolastico. 

Situazione su cui interviene Questo progetto di istruzione domiciliare dell’Istituto esprime l’attenzione 
della Scuola nei confronti degli alunni/e impediti alla frequenza scolastica 
per un periodo pari o superiore a 30 giorni a causa di malattie o perché 
sottoposti a cicli di cura periodici ed è finalizzato a garantire il diritto allo 
studio e alla formazione degli alunni temporaneamente ammalati. 

Attività previste Tutti docenti del Consiglio di Classe utilizzeranno per il dialogo educativo 
gli applicativi della piattaforma Google Workspace for Education. 
L’alunno/a che seguirà le lezioni da remoto rispetterà l’orario ordinario 
delle lezioni distribuite su cinque giorni settimanali, con uno stacco di 15 
minuti ogni ora, per evitare l’affaticamento dovuto all’utilizzo del PC. Negli 
ultimi quindici minuti di ogni ora, si svolgeranno attività in modalità 
asincrona secondo le metodologie ritenute più idonee dal docente. 
La frequenza alle attività didattiche da remoto da parte dell’alunno/a verrà 
monitorata tramite rilevazione delle presenze da parte dei docenti sul 
Registro elettronico dal momento che concorre al computo delle assenze. 
Al fine di promuovere lo sviluppo di competenze disciplinari e trasversali, 
si prevede, in piena sintonia rispetto alla Vision e alla Mission dell’Istituto, 
il ricorso a metodologie didattiche fondate sulla costruzione attiva e 
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 partecipata del sapere da parte degli alunni, come la didattica breve, 

l’apprendimento cooperativo, la flipped classroom e il debate, che 
risultano centrate sul protagonismo dell’alunno/a e che meglio si adattano 
a distanza. Il Progetto si propone di valorizzare soprattutto l’aspetto 
motivazionale e culturale, modulando il percorso sia sotto il profilo 
didattico, sia sul piano della qualità della vita. 
Oltre ai libri di testo in adozione, all’alunno verranno consegnati gli 
eventuali sussidi cartacei forniti ai compagni della classe. Un’ attenzione 
particolare andrà posta all’uso computer come strumento privilegiato di 
produttività, di gioco, di creatività e di comunicazione con l’esterno. 
In merito alle modalità di verifica suggeriscono: 

 interrogazioni in videoconferenza programmate e a piccoli gruppi 
omogenei o disomogenei, partendo da spunti come letture, analisi, 
esercizi, problemi, immagini, testi, grafici; 

 test interattivi, utilizzando Google Moduli, Microsoft Forms, 
Quizlet, Kahoot, Zanichelli ZTE, Teacher desmos per: verifiche 
formative fornendo dei feedback e favorendo l’autovalutazione; 
verifiche sommative con riscontri orali e aggiunta di domande a 
risposta aperta, per evitare il rischio di plagio o copiatura; 

 verifiche per competenze per rilevare capacità di ricerca, 
comprensione, autonomia e creatività, come ad esempio 
commento a testi, creazione e risoluzione di esercizi (problem 
solving e problem posing), mappa di sintesi e riflessione critica. 

Obiettivi  Recuperare l’autostima; 

 Ridurre il disagio connesso allo stato patologico e all’impossibilità 
di frequentare la scuola in presenza; 

 aumentare le occasioni di incontro e confronto tra pari e con il 
corpo docente al fine di ridurre il senso di isolamento; 

 acquisire capacità operative, logiche e creative; 

 garantire adeguate condizioni di apprendimento per favorire il 
successo scolastico; 

 sviluppare la capacità di comunicare, anche a distanza, pensieri, 
emozioni e contenuti. 

Competenze Competenze disciplinari, trasversali (tra cui imparare a imparare, spirito di 
iniziativa) e soft skills. 
Competenze chiave europee: 

 competenza digitale; 

 competenza sociale e civica in materia di cittadinanza; 
  competenza in materia di consapevolezza ed espressione 

culturali. 

Metodologia Gli interventi, se da una parte dovranno promuovere apprendimenti e 
sviluppare competenze, dall’altra dovranno necessariamente organizzare 
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 un contesto di operatività, oltre che familiare, sereno e stimolante. 

Gli insegnanti coinvolti terranno conto dei seguenti aspetti: 
 Elasticità oraria - flessibilità degli obiettivi e svolgimento di unità 

didattiche a breve termine 
 Attenta valutazione, prima di qualunque tipo di intervento, dei 

tempi di applicazione allo studio, dei limiti fisici e psicologici 
dell’alunno 

 Attivazione, quando possibile, di lavori di gruppo, anche virtuali, 
per mantenere il collegamento con i coetanei 

 Potenziamento delle capacità espressive anche con l’uso di diversi 
codici comunicativi. 

Risorse umane (ore) Tutti i docenti del Consiglio di Classe 

Risorse finanziarie necessarie Non sono previste risorse finanziarie aggiuntive in quanto il progetto è da 
svolgersi in orario di servizio. 

Altre risorse necessarie e spazi Risorse proprie della comunicazione telematica: 
Hardware (e.g., computer, tablet, videocamera, microfono, tavoletta 
grafica) e Software (browser, editor di testi, immagini, fogli di calcolo e 
presentazioni, programmi e app, piattaforme per le videoconferenze, la 
condivisione e la collaborazione). 

Indicatori utilizzati / 
Prodotto finale 

I risultati raggiunti da ogni alunno saranno valutati nell’interesse del suo 
processo di apprendimento mettendo in risalto i progressi compiuti più che 
agli eventuali insuccessi fatti registrare. Si terrà conto della partecipazione 
e dell’impegno profusi nelle varie attività proposte e dei progressi fatti in 
rapporto sia alle abilità strumentali che alle conoscenze acquisite. 

 
DOCENTI DI SCUOLA PRIMARIA 

DOCENTI DI SCUOLA SECONDARIA 

                    DI I GRADO 
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SCHEDA DI PROGETTO   

PTOF 2023/2024 

Denominazione progetto CORPI SONORI 

Laboratorio di teatro per raccontare chi siamo 
 

Tipologia Progetto extracurricolare 

Docente/i referente/i Ins. Vito Greco 

Discipline coinvolte Italiano, Musica, Arte, Tecnologia, Matematica, Storia, Geografia 

Destinatari Alunni e alunne delle classi 5^ della Scuola Primaria e delle classi 1^ 

della Scuola Secondaria di Primo grado 

(max partecipanti: 20) 
 

Periodo di riferimento  

Priorità cui si riferisce (event.)  

Potenziamento delle competenze chiave 

Obiettivo di processo (event.)  

·   Sviluppo e potenziamento di percorsi che privilegiano la 

didattica laboratoriale, tesi allo sviluppo delle competenze 

trasversali. 

·   Maggiore cura degli spazi laboratoriali affinchè siano 

fruibili in modo più agevole e sistematico. 

·   Promozione di attività extracurriculari. 

·   Utilizzo delle risorse interne per azioni di formazione. 
 

Altre priorità (eventuale)  

Consentire l’avvicinamento al mondo del teatro e della musicalità 

attraverso giochi ed esercizi volti a stimolare la creatività individuale 

e di gruppo, le proprie emozioni e a sviluppare le capacità espressive 

e comunicative. 

 

 

Situazione su cui interviene L’intento di Corpi Sonori  è quello di offrire ai partecipanti un tempo-

spazio protetto in cui scoprire e sperimentare nuove prospettive: sulle 

caratteristiche e potenzialità del proprio corpo e della propria voce, 

sulle modalità di interazione con l’altro, sulle dinamiche della 

creatività individuale e corale. 

Il principio ispiratore dell’intero percorso va ricercato nell’etica 

propria dell’arte teatrale: un’etica che impone il rispetto degli altri e 
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dell’altrui pensiero, esalta la collaborazione, ed educa allo sviluppo 

di un senso di responsabilità nei confronti del gruppo in cui si opera, 

esaltando al contempo le preziose specificità di ognuno. 

Il progetto vuole avere una particolare valenza pedagogica, in grado 

di rispondere adeguatamente alle finalità educative e culturali della 

scuola e ai bisogni formativi dei singoli alunni e, in quanto forma 

d’arte corale, vuole consentire il lavoro di gruppo e facilitare la 

collaborazione e l’apertura verso l’altro, in vista di un obiettivo 

comune. 

La partecipazione a laboratori teatrali, soprattutto se caratterizzati da 

finalità didattico educative, favorisce lo sviluppo di alcuni dei fattori 

che, più degli altri, stimolano la creatività, vale a dire la motivazione, 

la curiosità e l’emotività; l’atto creativo, a sua volta, innesca un 

fondamentale processo di crescita e di maturazione. 

Il percorso formativo da me proposto, pertanto, è finalizzato alla 

promozione delle attività teatrali a scuola, con l’intento di perseguire 

il successo formativo di tutti gli alunni - con particolare riferimento a 

coloro che presentano difficoltà negli apprendimenti - innalzare i 

livelli di competenza, realizzare una scuola quale laboratorio di 

ricerca e creatività. 

Ulteriore intento è quello di far vivere uno spazio comune, quello 

della biblioteca della nostra scuola, caratterizzandola come spazio 

culturale, laboratoriale e condiviso da tutti gli alunni. 
 

Attività previste Il laboratorio si svolgerà una volta a settimana in orario 

extracurriculare. 

  

Sono previsti 17 incontri pomeridiani di attività teatrale e 3 incontri 

per la messa in scena e restituzione di una dimostrazione di lavoro 

aperta al pubblico, per un totale di 20 incontri. 

  

Gli incontri si svolgeranno presso la Biblioteca Scolastica Innovativa  

all’interno della Scuola Primaria di Via Elia e saranno così strutturati: 

  

  

Incontro n.1\2  Respirazione e rilassamento 

Incontro n. 3\4 Espressività corporea: conoscenza del corpo. 

incontro n. 5\6 Esercitazioni volte a sviluppare la capacità di ascolto 

e a stimolare le emozioni. 

Incontro n. 7\8\9 Improvvisazioni. 

Incontro n. 10\11\12 Giochi teatrali  

Incontro n. 12\13\14 Tecniche vocali 

Incontro n. 14\15\16 Prove per una dimostrazione di lavoro. 
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Incontro n. 17\18\19 Prove generali 

Incontro n. 20 Spettacolo 

  

Durante gli incontri di laboratorio gli alunni saranno chiamati a 

lavorare: 

  

•    Sul corpo, mediante tecniche di rilassamento e di 

percezione   corporea. 

•    Sullo spazio, per prendere coscienza di sé stessi e 

dell’ambiente. 

•    Sulle   emozioni, per entrare in contatto con le proprie 

emozioni e riconoscerle. 

•    Sul gruppo, attraverso esercizi di fiducia e coraggio. 

•    Sulla relazione, con il monologo e il dialogo. 

•    Sulla costruzione del personaggio teatrale. 

•    Sulla creazione dell’ambiente nello spazio scenico. 

 
Obiettivi Obiettivi generali 

·   Offrire a tutti i bambini e le bambine, l’opportunità di 

esprimere le proprie emozioni e “mettersi in gioco” 

scegliendo il ruolo ad essi più congeniale; 

·   Sperimentare linguaggi espressivi diversi: gestualità, 

immagine, musica, canto, danza e parola; 

·   Potenziare e rafforzare la conoscenza di sè e dell’altro; 

·   Educare al rispetto dell’altro, alla collaborazione e alla 

cooperazione; 

·   Ampliare gli orizzonti culturali dei bambini, stimolandone 

la sensibilità alle arti sceniche; 

·   Arricchire l’offerta formativa. 

Obiettivi cognitivi 

·   Comprendere un testo teatrale, individuare personaggi, 

ambienti sequenze, avvenimenti, relazioni; 

·   Comprendere i messaggi della narrazione. 

  

 

Obiettivi comportamentali 
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·   Interpretare in modo efficace situazioni di dialogo; 

·   Saper utilizzare il linguaggio mimico, gestuale, motorio e 

musicale; 

·   Saper ascoltare e concentrarsi; 

·   Sapersi rapportare con il pubblico. 

  

Obiettivi specifici 

 

·   Conoscere ed e usare i linguaggi verbali e non verbali; 

·   Sviluppare il rapporto del bambino con lo spazio, la voce 

e l’espressività corporea; 

·   Stimolare l’immaginazione; 

 

Competenze ·   Competenza personale e sociale. 

·   Capacità di imparare ad imparare. 

·   Consapevolezza ed espressione culturale. 

·   Comunicare con codici diversi. 

 

Metodologia Metodologie didattiche attive: brainstorming, roleplayng, giochi di 

simulazione, peer to peer, cooperative learning, mediazione didattica 

tra pari. 
 

Risorse finanziarie necessarie Quelle previste per le attività extracurriculari. 

Risorse umane (ore)  40 ore 

 

Altre risorse necessarie e spazi L’uso di uno spazio vuoto 

Indicatori utilizzati / 

Prodotto finale 
Si terrà conto dei seguenti principali indicatori: 

  

· Partecipazione assidua e costante degli alunni. 

· Interesse manifestato verso l’attività proposta. 

· Livello di motivazione, soddisfazione, autostima. 

· Livello di competenze acquisite. 

·Ricaduta positiva delle competenze sugli apprendimenti curriculari. 

·Impatto e visibilità del progetto sul territorio. 

·Maggior utilizzo della Biblioteca Scolastica per attività laboratoriali. 
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Stati di avanzamento  
 

Valori / situazione attesi Contribuire alla formazione integrale delle alunne e degli alunni. 

Promuovere la valorizzazione delle differenze ed il superamento della 

tendenza all’omologazione culturale. 

Maggiore conoscenza di se stessi in relazione al mondo circostante. 

Accrescimento dello spirito di collaborazione e di condivisione degli 

spazi. 

Dimostrazione finale aperta al pubblico. 
 

  

 

 

                                                                                                                    IL DOCENTE REFERENTE 

          

                                                                                                                     Ins, VITO GRECO 
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SCHEDA DI PROGETTO 

PTOF 2023/2024 

 

Denominazione progetto LABORATORI L2 

Tipologia Progetto curriculare di prima Alfabetizzazione Culturale per alunni stranieri. 

Docente/i referente/i Politi Raffaela - Presta Mariassunta- Sarinelli Antonella 

Discipline coinvolte Discipline: Italiano, Inglese, Storia, Geografia, Matematica, Arte/Immagine, 

Musica, Coding, Motoria, Scienze, Tecnologia. 

Destinatari Alunni stranieri frequentanti il nostro istituto 

Periodo di riferimento Da definire in relazione ad ogni specifica situazione. 

Priorità cui si riferisce (event.) Potenziamento delle competenze chiave 

Obiettivo di processo (event.)  Promozione delle competenze chiave : -competenze comunicative - 

competenze scientifiche e matematiche - espressione culturale - 

competenze sociali. 

 Sviluppo e potenziamento di percorsi che privilegiano la didattica 
laboratoriale, tesi allo sviluppo delle competenze trasversali. 

Altre priorità (eventuale)  Implementare l’alfabetizzazione qualitativa dei linguaggi delle 

discipline istituendo un laboratorio di italiano L2 . 

 Sviluppare conoscenze linguistiche di base da applicare in contesto 

scolastico e nella quotidianità. 
 -Sviluppare il senso della socializzazione e condivisione. 

Situazione su cui interviene L’immigrazione nel nostro paese è di transizione e non di popolamento. La scuola 

ha un ruolo essenziale per lo sviluppo della capacità di relazione interculturale ed 

è chiamata ad educare alla diversità e al dialogo fra culture diverse. Per una 

pedagogia interculturale, la diversità è ricchezza e la presenza degli stranieri 

nella scuola diventa motivo di arricchimento e occasione di incontrare “l’altro” e 

imparare da esso. 
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Attività previste  ascolto di dialoghi e conversazioni 
 esecuzione di semplici comandi 

 ascolto di spiegazioni di termini conosciuti 

 ascolto di spiegazioni semplificate 
 ascolto di letture animate sui temi dell’identità e del viaggio 

 conversazioni 

 produzione orale con tavole lessicali illustrate relative al quotidiano e 

alle diverse discipline 

 verbalizzazione di immagini singole e in sequenza 

 discussioni su un argomento noto 

 lettura di semplici testi narrativi e informativi con questionario di 

comprensione 

 uso del dizionario (anche multimediale) per la ricerca dei termini 

 completamento di testi 

 elaborazione di brevi testi seguendo una traccia 
 realizzazione di brevi composizioni su un argomento conosciuto 
 correzione di errori ortografici e grammaticali con utilizzo di schede di 

autocorrezione 

 visione di film e documentari 

Obiettivi  Integrare gli alunni stranieri nel gruppo classe e nel contesto scolastico
 Promuovere la motivazione ad apprendere

 Promuovere la riuscita scolastica degli alunni stranieri per costruire 

migliori prospettive per il futuro

 Agevolare l’apprendimento in situazioni di quotidianità

 Stimolare la partecipazione attiva degli alunni stranieri in situazioni di 
apprendimento

 Creare in tutti gli alunni una coscienza di carattere interculturale.

 Acquisire strumenti di decodificazione

 Acquisire strumenti di comunicazione

 Acquisire gradualmente competenze disciplinari

Competenze  Competenza alfabetica funzionale
 Competenza multilinguistica

 Competenze personale, sociale e capacità di imparare ad imparare.

 Competenze in materia di cittadinanza

 Competenza in materia di consapevolezza ed espressione culturale.

Metodologia L’intento è quello di utilizzare delle metodologie di apprendimento attivo: 

 conversazioni libere e guidate

 problem solving

 metacognizione

 cooperative learning

 pear to pear

 Learning by doing

Risorse finanziarie necessarie  

Risorse umane (ore) Docenti interni disponibili per l’insegnamento dell’italiano L2 per 5 ore 
settimanali. 

Altre risorse necessarie e spazi  Libri per l’insegnamento di L2
 aule, aula LIM, Computer

 schede

 materiale di facile consumo

 fotocamera digitale

 videocamera, cd, registratore digitale

 plastificatrice, rilegatrice
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Indicatori utilizzati / 
Prodotto finale 

Osservazione diretta (interesse, coinvolgimento degli alunni, partecipazione). 

Elaborati degli alunni. 

Valori / situazione attesi Sviluppare le capacità di ascolto, comprensione e produzione dell’italiano L2 per 
comunicare e agire nelle situazioni ricorrenti della vita quotidiana e per 
interagire con i pari e con l’insegnante. 

 

DOCENTI REFERENTI 
POLITI RAFFAELA 

    PRESTA MARAISSUNTA 
   SARINELLI ANTONELLA 
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SCHEDA DI PROGETTO 

PTOF 2023/2024 

Denominazione progetto OLIMPIADI DI PROBLEM SOLVING 
Informatica e pensiero computazionale 

Tipologia Progetto curricolare 

Docente/i referente/i Ins.te Presta Mariassunta 

Discipline coinvolte Matematica-Informatica 

Destinatari Alunni classi  delle classi IV e V Sc. Primaria 
Alunni classi delle classi I-II-III Sc. Secondaria di I grado 

Periodo di riferimento Novembre-Maggio 

Priorità cui si riferisce (event.) Innalzamento dei livelli delle competenze e aumento della fascia di livello 
d’eccellenza. 
 

Obiettivo di processo (event.) Valorizzare  le eccellenze attraverso la realizzazione di percorsi didattico-

educativi mirati. 

 

Altre priorità (eventuale) Promuovere la diffusione della cultura matematica, offrire opportunità di 
integrazione e partecipazione, valorizzare le eccellenze 

Situazione su cui interviene Promuovere competenze chiave per la soluzione di problemi attraverso 
modelli, metodi e strumenti informatici, rivolto agli alunni della scuola 

primaria, della scuola secondaria di primo grado e del primo biennio della 

scuola secondaria di secondo grado, delle scuole Italiane statali e paritarie 
sul territorio nazionale ed estero 

Attività previste Selezione alunni su base di merito e volontaria 

Compilazione elenchi alunni partecipanti 

Formazione delle squadre 

Esercitazioni in classe ad opera dei docenti di classe. 
Gare di Istituto 

Gara Regionale(marzo 2023) 
Finale Nazionale (Aprile-Maggio 2023) 

Obiettivi  Stimolare la crescita delle competenze di problem solving; 
 Favorire lo sviluppo e la diffusione del pensiero computazionale; 

 Promuovere la diffusione della cultura informatica come 

strumento di formazione nei processi educativi (metacompetenze); 
 Sottolineare l’importanza del pensiero computazionale come 

strategia generale per affrontare i problemi, come metodo per 

ottenere la soluzione e come linguaggio universale per 
comunicare in modo effettivo; 

 Stimolare l’interesse a sviluppare le capacità richieste in tutte le 

iniziative attivate per la valorizzazione delle eccellenze; 

 Integrare le esperienze di coding, maker e programmazione in un 

riferimento metodologico più ampio che ne permetta la piena 
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 valorizzazione educativa; 
 Valorizzare le eccellenze presenti nelle scuole. 

Competenze Dalle competenze in uscita del Curricolo d’Istituto e dai documenti di 
certificazione delle competenze chiave e di cittadinanza. Competenze 

di base in matematica 

Metodologia Esercitazioni in classe e individuali, guidate e libere, con l’uso del PC 

Risorse finanziarie necessarie Nessun costo 

Risorse umane (ore) La referente provvederà alla diffusione delle informazioni, la raccolta dei 
nominativi, indicherà il link per le esercitazioni online compilerà 

dei file con elenchi e punteggi per le gare d’Istituto. 

 
Impegno orario totale previsto: 5 ore 

Altre risorse necessarie e spazi Tablet 

PC 
Aula multimediale 

Indicatori utilizzati / 
Prodotto finale 

Numero di alunni che superano le diverse fasi 

Valori / situazione attesi Classificazione degli alunni alla finale regionale 

  

 

 

 

IL DOCENTE REFERENTE 

Presta Mariassunta 
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SCHEDA DI PROGETTO 

PTOF 2023/2024 

Denominazione progetto “Diamo cittadinanza ai diritti” 

Tipologia Progetto curricolare o extracurricolare 

Docente/i referente/i Pezzuto Emanuela e Ragione Giuseppina 

Discipline coinvolte Tutte le discipline 

Destinatari TUTTE LE CLASSI   DEI   TRE ORDINI   DI   SCUOLA DEL 
COMPRENSIVO 

Periodo di riferimento Intero anno scolastico 

Priorità cui si riferisce (event.) Sviluppo delle competenze sociali e civiche. 

 

Obiettivo di processo (event.)  Valorizzazione le eccellenze attraverso la realizzazione di percorsi 

didattico-educativi mirati. 

 Potenziare la didattica laboratoriale e l’utilizzo di metodologie 

innovative. 

 Favorire percorsi di inclusione 

 

Altre priorità (eventuale)  Promuovere la partecipazione attiva e consapevole degli alunni. 
 Favorire atteggiamenti cooperativi e collaborativi che 

costituiscano la condizione per praticare la convivenza civile. 

 Favorire l’inclusione delle diversità. 

 Promuovere la costruzione del senso di legalità e lo sviluppo di 

un'etica della responsabilità. 

 Favorire l’ascolto e la partecipazione attiva alla vita comunitaria 

dei bambini e degli adolescenti, in questo delicato momento 

storico, traducendoli in un’opportunità di crescita/formazione 

individuale e collettiva. 

 Creare un ambiente di apprendimento accogliente, dove ciascun 

bambino e adolescente trovi nella scuola un luogo di benessere 

nel quale esprimere i propri bisogni e raccontare proprie 

emozioni. 

Situazione su cui interviene I bambini e i ragazzi non sono soltanto soggetti da proteggere e da tutelare, 

ma sono cittadini del presente che hanno il diritto di partecipare a vari livelli 

alla vita della comunità di appartenenza. Vanno considerati una risorsa 

insostituibile, portatrice di punti di vista e di originali chiavi di lettura dei 

problemi. È necessario quindi progettare tempi e spazi per far emergere il 

loro punto di vista e promuoverne l’ascolto. Il Progetto accoglie le 

indicazioni contenute nelle Linee guida per l’insegnamento 

dell’Educazione Civica, che strutturano un approccio trasversale agli 

insegnamenti disciplinari, coerente con i principi sanciti dalla Convenzione 

sui diritti dell’infanzia e dell’adolescenza e i 17 Obiettivi dell’Agenda 

2030. 
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Attività previste NOVEMBRE 
Progetto Unicef 

- Giornata di sensibilizzazione sui diritti dei bambini e degli Adolescenti, 

attraverso la lettura degli articoli della Convenzione ONU, a seguire 

momento di dibattito e riflessione in classe. 

- “ GIORNATA INTERNAZIONALE CONTRO LA VIOLENZA SULLE 

DONNE “ per le alunne e gli alunni della Scuola Secondaria di I Grado in 

collaborazione con la Commissione Cittadina per le Pari Opportunità”. 

- RINNOVO DEL CONSIGLION COMUNALE DEI RAGAZZI E 

DELLE RAGAZZE 

 

DICEMBRE: 

Segni e simboli del Natale 

-Dimensione Sociale: il Valore della Solidarietà, creazione di manufatti 

per allestimento Mercatino di Natale”. Partecipazione del CCRR al 

Mercatino Di Natale 

-Valore religioso : manifestazione interna e partecipazione al Concerto di 

Natale. 

 

GENNAIO: 

Giornata della Memoria 

-Giornata della memoria . Conversazioni e riflessioni orali e scritte, 
visione di filmati, letture di testimonianze. 

FEBBRAIO: 

Carnevale per le strade 

-Partecipazione alla sfilata di Carnevale organizzata dall’Amministrazione 

Comunale e realizzazione di manufatti a tema. 
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 MARZO 

Progetto Sostenibilità 

- “ Mi illumino di meno”. Regole per il risparmio energetico. Economia 

Circolare: uso e riuso per un ambiente pulito. A rispettare l’ambiente si 

impara sin dai banchi di scuola insieme con i genitori e gli insegnanti. 

- GIORNATA INTERNAZIONALE DELLA DONNA: da concordare 

in collaborazione con la Commissione Cittadina per le Pari Opportunità. 

(Scuola Secondaria di I Grado) 

MAGGIO 

“MAGGIO ECOLOGICO”: progetto proposto dal CCRR per gli alunni 

della Scuola Secondaria di I Grado. 

 

Si collaborerà col le FF.SS. Area 1 e Area 4 per la realizzazione dei 

progetti previsti nel PTOF: Cyberbullismo, legalità, educazione 

all’affettività. 

Obiettivi  Leggere e comprendere alcuni degli articoli e dei valori 

fondamentali contenuti nella “Convenzione Onu sui diritti 

dell’infanzia”. 

 Conoscere l’origine, gli scopi e la missione dell’organizzazione 
Unicef. 

 Educare i ragazzi all’acquisizione di abitudini e comportamenti 

corretti per salvaguardare l’ambiente 

 Promuovere il riutilizzo, il recupero e il riciclo dei rifiuti 
 Acquisire conoscenze sulla complessa rete di relazioni di un 

ecosistema; riscoprire e diffondere la cultura del rispetto e della 

cura del proprio ambiente • 

 Educare alla solidarietà, alla pluralità, alla legalità, alla convivenza 

democratica e al rispetto dei diritti umani. 

 Favorire l’inclusione delle diversità. 

 Promuovere la partecipazione attiva e consapevole degli alunni 

alla salvaguardia del patrimonio collettivo. 

Competenze  Imparare ad imparare. 
 Competenze civiche e sociali 

Metodologia L’intento è quello di utilizzare delle metodologie di apprendimento attivo: 

 

CONVERSAZIONI LIBERE E GUIDATE 

PROBLEM SOLVING 

METACOGNIZIONE 
COOPERATIVE LEARNING 
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 LETTURA E APPROFONDIMENTO DI BRANI SIGNIFICATIVI, DI 
DOCUMENTI, DI ARTICOLI 

RICERCHE PERSONALI 

INCONTRI CON ESPERTI 

Risorse finanziarie necessarie  

Risorse umane (ore) Docenti Referenti: si prevedono 10 ore ciascuno 
 

Esperti esterni: quantificazione delle ore secondo quanto previsto nei 

progetti. 

Altre risorse necessarie e spazi  Esperti esterni e figure istituzionali 

 aule, aula LIM, Computer 
 schede 
 materiale di facile consumo. 

Indicatori utilizzati / 

Prodotto finale 

 Interesse, partecipazione e impegno all’attività didattica 

 Rispetto delle consegne 
 Rispetto delle regole 

 E-book multimediali e/o video clip. 

 Elaborati grafici: Broschure e/o semplici libretti 

Valori / situazione attesi Conoscere i Valori che permettono la partecipazione democratica alla vita 
sociale per una crescita umana e civile. 

 

 

 

I DOCENTI  REFERENTI 

PEZZUTO EMANUELA 

RAGIONE GIUSEPPINA 
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SCHEDA DI PROGETTO   

PTOF 2023/2024 

Denominazione progetto Focus sul principale strumento digitale per la professione docente 

Tipologia Corso di formazione  

Docente referente Luigi Manni (referente per l’inserimento e la rendicontazione tramite la 

piattaforma Scuola Futura) 

Discipline coinvolte Tutte 

Destinatari Docenti Scuola dell’Infanzia, Scuola Primaria e Scuola Secondaria di I 

Grado 

Periodo di riferimento Settembre 2023 – Maggio 2023 

Priorità cui si riferisce (event.) Processo di digitalizzazione e dematerializzazione delle scuole 

 

Obiettivo di processo (event.) Acquisire competenze per la gestione delle tecnologie informatiche, in 

funzione della didattica 

Altre priorità (eventuale)  

Situazione su cui interviene Il personale scolastico dell’Istituto Comprensivo Statale “Prof. Giuseppe 

Costantino Soz” di Trepuzzi adotta, già da diversi anni, il registro 

elettronico prodotto da AXIOS. La nuova versione 2.0 di tale strumento ha 

introdotto alcune novità alle solite funzionalità che permettono ai docenti di 

rendicontare l'attività didattica e comunicare con studenti e famiglie. 

 

Il progetto rientra altresì nelle Azioni di coinvolgimento degli animatori 

digitali nell’ambito della linea di investimento 2.1 “Didattica digitale 

integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” 

di cui alla Missione 4 – Componente 1 – del PNRR 

Attività previste Il corso, riguardante le funzionalità del Registro Elettronico 2.0 di AXIOS 

in uso nell’Istituzione scolastica, prevede due ore di formazione riguardanti 

lo specifico applicativo, un'ora sulle sue funzionalità per gli scrutini del I 

quadrimestre e due ore su quelle relative agli adempimenti di fine anno 

scolastico. 

 

La programmazione potrà subire modificazioni in base alle esigenze 

formative espresse dai corsisti o impellenti necessità scolastiche. 

 

Obiettivi - promuovere un uso maggiormente consapevole delle funzionalità messe 

a disposizione dal Registro Elettronico 2.0 AXIOS; 

-  risolvere problematiche relative all’uso quotidiano del Registro 

Elettronico.  

Competenze Competenze digitali dei docenti 

 

Metodologia Lezione in teleconferenza 
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Risorse finanziarie necessarie I costi del progetto saranno sostenuti grazie al finanziamento relativo 

all’autorizzazione M4C1I2.1- 2022- 941, Missione 4 – Componente 1 del 

PNRR, Intervento M4C1I2.1 – Didattica digitale integrata e formazione 

digitale del personale scolastico – Animatori digitali 2022-2024 – 

Animatore digitale: formazione del personale interno 

Risorse umane (ore)  Un esperto esterno (5 ore) 

Altre risorse necessarie e spazi Verrà impiegata la piattaforma Google Meet. 

Indicatori utilizzati / 

Prodotto finale 

Percentuale docenti che hanno sperimentato durante i laboratori di ricerca-

azione per conseguente condivisione di esperienze o prodotti creati. 

Percentuale di docenti che ha concluso con successo il corso con almeno il 

70% delle risposte esatte al test valutativo. 

Stati di avanzamento  

Valori / situazione attesi Situazioni attese: 

- uso consapevole delle funzionalità messe a disposizione dal Registro 

Elettronico 2.0 AXIOS; 

-  risoluzione problematiche relative all’uso quotidiano del Registro 

Elettronico. 

 

                                                                                                                    IL DOCENTE REFERENTE 

          

                                                                                                                  __________________________ 
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SCHEDA DI PROGETTO   

PTOF 2023/2024 

Denominazione progetto Nuove strumentazioni e metodologie didattiche 

Tipologia Corso di formazione  

Docente referente Luigi Manni 

Discipline coinvolte Tutte 

Destinatari Docenti Scuola dell’Infanzia, Scuola Primaria e Scuola Secondaria di I 

Grado 

Periodo di riferimento Ottobre – Novembre 2023 

Priorità cui si riferisce (event.) Potenziamento delle competenze chiave  

(come da Sez. 4 del RAV) 

Obiettivo di processo (event.) 4. Inclusione e differenziazione 

Miglioramento del processo di insegnamento, con particolare attenzione 

degli alunni con BES, da realizzarsi 

mediante azioni formative e autoformative 

5. Inclusione e differenziazione 

Condivisione di processi, percorsi e metodologie innovative tra i docenti 

dei tre ordini di scuola 

(come da Sez. 4 del RAV) 

Altre priorità (eventuale) Azioni del PNSD interessate dall’intervento: 

Azione #15: 

Scenari innovativi per lo sviluppo di competenze digitali applicate 

 

Azione #28: 

Un animatore digitale in ogni scuola 

- Formazione interna 

- Creazione di soluzioni innovative  

- Coinvolgimento della comunità scolastica 

(le azioni del PNSD sono confluite nel PNRR) 

Situazione su cui interviene L’iniziativa formativa si inserisce nelle azioni previste dal PTOF 2022/2025 

laddove, in merito alle azioni nell’ambito dell’organizzazione e delle 

pratiche didattiche, si prevedere di: 

- valorizzare la figura dell’“animatore digitale” con compiti di 

coordinamento della diffusione dell’innovazione digitale nell’ambito delle 

azioni previste dal PTOF, delle attività del Piano Nazionale Scuola 

Digitale e del Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza; 

- organizzare la formazione dei docenti in merito alle tematiche ed agli 

strumenti inerenti alle tecnologie informatiche e le competenze digitali; 

 

E ancora, nell’ambito della didattica, si prevede di: 

- migliorare le competenze metodologiche attraverso un percorso 

di ricerca-azione; 
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- accogliere le innovazioni tecnologiche ed informatiche per 

utilizzarle ai fini di uno sviluppo integrale delle abilità e delle 

competenze dell’alunno: 

-  promuovere l’utilizzo di risorse web-based per la didattica; 

- coordinare le iniziative digitali per l’inclusione. 

- promuovere nei docenti l’utilizzo di strumenti digitali e l’adozione di 

metodologie didattiche innovative; 

- utilizzare pc, tablet e touchscreen nella didattica quotidiana. 

 

Il progetto rientra altresì nelle Azioni di coinvolgimento degli animatori 

digitali nell’ambito della linea di investimento 2.1 “Didattica digitale 

integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” 

di cui alla Missione 4 – Componente 1 – del PNRR 

Attività previste 2 ore - Approccio alla tematica: concettualizzazione, analisi dell’attuale 

contesto e primi esempi pratici. 

8 ore - Attività laboratoriali dedicate a ciascun ordine di scuola 

n. 3 ore di studio individuale, riflessione e sperimentazione autonoma, 

progettazione e produzione attività da svolgere con la classe, 

3 ore - Coordinamento/tutoraggio/supporto/consulenza (per il formatore) 

2 ore - Incontro conclusivo di condivisione con restituzione e confronto. 

 

La programmazione potrà subire modificazioni in base alle esigenze 

formative espresse dai corsisti o impellenti necessità scolastiche. 

Obiettivi - progettare, implementare e rendicontare attività innovative; 

- ampliare il repository di materiale e buone pratiche 

disponibile su Drive; 

- aumentare la conoscenza di metodologie didattiche 

innovative sperimentandone alcune; 

- prendere confidenza con gli strumenti acquistati tramite i 

fondi PNRR. 

Competenze Competenze metodologiche e digitali dei docenti 

 

Metodologia Laboratorio di ricerca-azione. 

Risorse finanziarie necessarie I costi del progetto saranno sostenuti grazie al finanziamento relativo 

all’autorizzazione M4C1I2.1- 2022- 941, Missione 4 – Componente 1 del 

PNRR, Intervento M4C1I2.1 – Didattica digitale integrata e formazione 

digitale del personale scolastico – Animatori digitali 2022-2024 – 

Animatore digitale: formazione del personale interno 

Risorse umane (ore)  Un esperto interno (31 ore) 

Altre risorse necessarie e spazi Notebook e tablet collegati in rete, robot e materiale STEM, touchscreen e 

altri dispositivi tecnologici a disposizione della scuola, materiale di 

cancelleria o di facile reperimento. 

Indicatori utilizzati / 

Prodotto finale 

Percentuale docenti che hanno sperimentato durante i laboratori di ricerca-

azione per conseguente condivisione di esperienze o prodotti creati. 

Percentuale di docenti che ha concluso con successo il corso con almeno il 
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70% delle risposte esatte al test valutativo. 

Stati di avanzamento  

Valori / situazione attesi Situazioni attese: 

- promozione dell’uso di risorse e strumenti digitali da parte del docenti; 

- condivisione e riflessione su metodologie didattiche innovative che 

pongono l’alunno attivamente al centro del processo di insegnamento-

apprendimento; 

- avvicinamento dei docenti all’utilizzo della strumentazione digitale. 

 

Prodotti attesi: 

- lavori condotti con la strumentazione messa a disposizione. 

 

Valori attesi: 

- 60% dei partecipanti che abbiano partecipato alla sperimentazione di 

didattiche o strumenti innovativi;  

- 80% dei docenti che abbiano superato il test finale con una percentuale 

di risposte esatte pari o superiori al 70%. 

 

 

                                                                                                                    IL DOCENTE REFERENTE 

          

                                                                                                                  __________________________ 
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SCHEDA DI PROGETTO   

PTOF 2023/2024 

Denominazione progetto Strumenti digitali al servizio della segreteria  

Tipologia Corso di formazione  

Docente referente Luigi Manni (referente per l’inserimento e la rendicontazione tramite la 

piattaforma Scuola Futura) 

Discipline coinvolte Nessuna 

Destinatari DSGA, A.A. e, in generale, personale impegnato nei lavori della segreteria 

scolastica 

Periodo di riferimento Ottobre – Novembre 2023 

Priorità cui si riferisce (event.) Processo di digitalizzazione e dematerializzazione delle scuole. 

 

Obiettivo di processo (event.) Acquisire competenze per i processi di dematerializzazione e gestione della 

segreteria digitale. 

Altre priorità (eventuale)  

Situazione su cui interviene Il personale della segreteria utilizza quotidianamente applicativi online che 

consentono l’archiviazione documentale nonché la  gestione di richieste e 

atti che coinvolgono sia personale interno all’Istituto che stakeholder 

esterni, concorrendo così alla dematerializzazione delle attività. 

 

Il progetto rientra altresì nelle Azioni di coinvolgimento degli animatori 

digitali nell’ambito della linea di investimento 2.1 “Didattica digitale 

integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” 

di cui alla Missione 4 – Componente 1 – del PNRR 

Attività previste Il corso, riguardante le funzionalità degli applicativi in uso dalla Segreteria, 

prevede tre incontri da due ore cadauno e un appuntamento finale da 

un’ora. 

 

La programmazione potrà subire modificazioni in base alle esigenze 

formative espresse dai corsisti o impellenti necessità scolastiche. 

 

Obiettivi - promuovere un uso maggiormente consapevole delle funzionalità degli 

strumenti digitali messi a disposizione della segreteria; 

-  risolvere problematiche relative all’uso quotidiano degli applicativi.  

Competenze Competenze digitali del personale di segreteria 

Metodologia Lezione in teleconferenza 

Risorse finanziarie necessarie I costi del progetto saranno sostenuti grazie al finanziamento relativo 

all’autorizzazione M4C1I2.1- 2022- 941, Missione 4 – Componente 1 del 

PNRR, Intervento M4C1I2.1 – Didattica digitale integrata e formazione 

digitale del personale scolastico – Animatori digitali 2022-2024 – 

Animatore digitale: formazione del personale interno 
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Risorse umane (ore)  Un esperto esterno (15 ore) 

Altre risorse necessarie e spazi Verrà impiegata la piattaforma Google Meet. 

Indicatori utilizzati / 

Prodotto finale 

Percentuale del personale destinatario del corso che ha partecipato alle 

attività formative. 

Stati di avanzamento  

Valori / situazione attesi Situazioni attese: 

- uso consapevole degli strumenti digitali a disposizione della segreteria 

scolastica; 

-  risoluzione problematiche relative all’uso quotidiano degli applicativi. 

 

                                                                                                                    IL DOCENTE REFERENTE 

          

                                                                                                                  __________________________ 
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