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Art. 1 Ambito di applicazione
E’ conforme alle disposizioni legislative vigenti in materia di istruzione (D.Lgs. 297/1994 e s.m.i.) e

al Codice dell’Amministrazione Digitale (D.Lgs. 82/2005)

Art. 2 Definizione
► riunioni in modalità telematica / sedute telematiche: riunioni a distanza degli organi collegiali

(collegio dei docenti, consiglio d’istituto, consigli di classe, interclasse o intersezione,  

[…], assemblee dei genitori, e ogni altro organismo presente  nell’I.S.), 

e/o commissione definita all’interno dell’organigramma d’Istituto.

► riunioni miste: consessi con partecipanti sia a distanza che in presenza

Art. 3 Requisiti tecnici minimi
► strumenti telematici idonei per la comunicazione in tempo reale a due vie, tali da permettere:

a) visione degli atti della riunione; b) intervento nella discussione;

c) scambio di documenti; d) votazione; e) approvazione del verbale

► scambio di documenti via e-mail e tramite la piattaforma in uso all’Istituto Scolastico 3/5



Art. 4 Materie/argomenti oggetto di deliberazione in modalità telematica
► quanto di competenza dei soggetti di cui all’Art. 1

Art. 5 Convocazione
► riportante data, ora, argomenti all’o.d.g., strumento e indirizzo telematico

► inviata (salvo urgenze) almeno cinque giorni prima della data fissata per l’adunanza, tramite e-mail

Art. 6 Svolgimento delle sedute
► previa verifica, da parte del Segretario verbalizzante, del numero legale dei partecipanti

Art. 7 Verbale di seduta
► riportante gli estremi del consesso, gli argomenti all’o.d.g., i fatti avvenuti e le dichiarazioni rese,

il contenuto letterale delle deliberazioni, le modalità di votazione e la volontà collegiale emersa.

► approvato seduta stante e trasmesso, tramite posta elettronica, e in .pdf, a tutti i componenti.

► firmato digitalmente dal Dirigente scolastico, rappresentante legale dell’Istituzione scolastica.
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Art. 8 Trattamento dei dati personali
► ammesse registrazioni, sia integrali che parziali, di esclusiva competenza della Scuola

in caso di comprovata necessità e previa autorizzazione esplicita di tutti i presenti

► richiamo del Presidente a un comportamento consono

►massima riservatezza e discrezione su dati personali

► non divulgare e non diffondere a terzi le informazioni apprese

► vincolo di riservatezza anche dopo la cessazione dell’appartenenza agli Organi Collegiali

L’informativa sul trattamento dei dati personali oggetto delle riunioni 

telematiche costituisce parte integrante del presente Regolamento. 

Art. 9 Disposizioni transitorie e finali
In vigore dal giorno della pubblicazione in Albo on line, 

con relativo provvedimento dirigenziale. 
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